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福建工程学院公务用车申请表


	用车部门
	　
	用车人数
	　

	经办人
	　
	联系方式
	办公电话：
	　

	
	
	
	手  机：
	　

	用车事由
	　
	用车人
	　

	行  程  安  排

	日期
	具体时间
	内容
	起止地点
	用车类别 
（公务/教学）
	备注

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　

	用车部门
意见
	                                       负责人：
                                                       年  月   日
                                                       （加盖部门公章）

	交通服务中心处理结果
	                       车辆调度：           中心负责人：

	用车须知：
1、严格审批公务用车制度，现有车辆仅用于机要通信、老干服务、后勤保障、应急处置、校区通勤、教学实习、重要公务活动和外事活动、集体公务出行等活动，普通公务出行在规定的行政区域内的应选择乘坐公共交通出行，不在配备工作用车，以实行社会化服务提供；
2、用车申请人提出用车申请，填写《福建工程学院公务用车申请表》，经所在部门、学院领导同意后，提前24小时送车辆管理部门，按规定需报领导审批的，需经主要领导审批，不属于用车范围的，退回申请；
3、根据学校财务管理规定，使用学校统筹安排用于公务出差的，不再领取出差交通补贴；
4、实行“统一管理、分类结算”的公务用车制度。区分公务用车和教学用车统筹结算；
5、交通服务中心统筹派车，并据《福建工程学院公务用车派车单》和实际里程数与用车单位结算。
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